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１．BENI１ データ処理システム概要 

                                             

１-１．BENI１データ処理システムの目的 

本システムは、特許出願内容に基づき開発された業務用システムであり、データ入力処理業務のため

に使用される「BENI１Mac Entry System」管理者用マニュアルです。 

これは、実際にデータ処理作業を行うための入力作業者用の基本データ作成や入力作業者情報の管理

及びクライアント管理等々をインターネットに接続することによって行うことができるものです。 

１-２．BENI １データ処理システムの機能 （システム改良のために追加機能開発） 

・ログイン（権限毎の機能制限）、ログアウト  

・受注業務（案件登録から出荷までの管理） 

・入力用画像ファイル管理（読み込み・切り出し） 

・管理者情報管理                                                                                                        

・入力作業者情報管理  

・ニュース編集（入力作業者向けニュースの管理） 

・保存データ閲覧  

・マスタ管理 

 

 １-３．本システム利用環境 （システム改善） 

 

本システムの利用にあたっては、下記の利用環境を条件とします。 

・OS  ：Windows Home Edition 以上⇒10 以上に検証中 

          ：Btron 仕様にも改善 

・ブラウザ  ：Internet Explorer6 SP2 以上⇒他の WWW にも検証中 

・解像度  ：XGA（1024×768）以上⇒他も検証中 

・通信速度  ：ADSL 12Mbps（下り）以上推奨 ⇒100Mbbs 検証中 

・印刷画面表示 ：Adobe Reader7 以上（※印刷については別途プリンターが必要です） 

                                    ：構造変更を検討中（セキュリティのため） 
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１-４．BENI１システムの作業権限 

全体のシステムは、「管理者用」と「入力作業者用」の２種類のシステムから構成され、 

本システムのログインでは管理者用権限のみを表示します。 

・管理者権限一覧 

 アドミニ管理 

 

受注管理 B 

 

受注管理 A 

 

入力作業者管理 

 
チェッカー 

 

スキャナー 

 

 マイページ 

 
○ ○ ○ ○ ○ ○ 

 受注状況 

 
○ △ △ △ △ △ 

 ・案件一覧表示 

 
○ △ △ △ △ △ 

 ・新規案件登録 

 
○ ○ ○ - - - 

 ・案件チェック 

 
○ - - - ○ - 

 ・案件情報編集 

 
○ - ○ - - - 

 ・画像読み込み 

 
○ ○ ○ - - ○ 

 ・座標定義 

 
○ - ○ - - - 

 ・出荷 

 
○ - ○ - ○ - 

 マスタ管理 

 
○ - ○ - 

- - 

 受注先一覧 

 
○ - ○ - - - 

 発注先一覧 

 
○ - ○ - - - 

 受注案件一覧 

 
○ - ○ - - - 

 支払い金額一覧 

 
○ - ○ - - - 

 テンプレート一覧 

 
○ - ○ - - - 

 入力作業者管理 

 
○ - - ○ 

- - 

 入力作業者編集 

 
○ - - ○ - - 

 人員要請 

 
○ - - ○ - - 

 人員派遣 

 
○ - - ○ - - 

 各レベル報酬編

集 

 
○ - - ○ - - 

 入力金額集計 

 
○ - - ○ - - 

 ニュース編集 

 
○ - ○ ○ 

- - 

 ニュース追加 

 
○ - ○ ○ - - 

 ニュース編集 

 
○ - ○ ○ - - 

 ニュース削除 ○ - ○ ○ - - 
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 保存データ閲覧 

 
○ - ○ - 

- - 

 受注案件一覧 

 
○ - ○ - - - 

 ・受注案件詳細 

 
○ - ○ - - - 

 人員要請案件一覧 

 
○ - ○ - - - 

 ・要請案件詳細 

 
○ - ○ - - - 

 人員派遣案件一覧 

 
○ - ○ - - - 

 ・派遣案件詳細 

 
○ - ○ - - - 

 アカウント編集 

 
○ △ △ △ △ - 

 自分 

 
○ ○ ○ ○ ○ - 

 他（受注管理 B）

2 

 
○ - - - - - 

 他（受注管理 A）

3 

 
○ - - - - - 

 他（入力作業管理）

4 

 
○ - - - - - 

 他（チェッカー）

5 

 
○ - - - - - 

 他（スキャナー）

6 

 
○ - - - - - 

 他（権限なし）0 

 
○ - - - - - 

ヘルプ 

 
○ ○ ○ ○ ○ ○ 

ログアウト 

 
○ ○ ○ ○ ○ ○ 

ON 設定（権限） 

 
1 2 3 4 

 

5 
6 

※チェッカーとは、受注承認・成果品の作成・出荷管理作業を行う管理者を指す 

※全て「０」の場合は、「ログイン権限なし」と判断 

※「△」は、一部機能が制限されていることを表す 

・入力作業者権限一覧 

 X Z E D C B A 

ベリファイ ○ - - - - ○ ○ 

エントリー ○ - ○ ○ ○ ○ ○ 

金額設定基準 ？ - ☆ ☆☆ ☆☆☆ ☆☆☆☆ ☆☆☆☆☆ 

※権限 Z：ログイン不可権限 

※権限 X：外部からの派遣入力者（金額は入力者レベル登録により設定される） 
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・管理者権限は複数の権限を組み合わせることが可能です。 

・入力作業者権限は、ひとつの権限のみ設定が可能です。 

・管理者権限と入力作業者権限は、同一ユーザー情報（クライアント）内で同時に保持されます。 

 

１-５．BENI１システムの作業権限の作成 

システム作業権限は、下記の２種類の方法で作成することが可能です。 

A：管理者用システム（本システム）から作成する方法（→管理者として初期登録する場合） 

B：入力作業者用システムから作成する方法（→入力作業者として初期登録する場合） 

２種類の登録の流れは、下記のとおりです。 

 A B 

 管理者用システム 入力者用システム 

 

管理者用システム 

 

入力者用システム 

 

登録直後  

 

020000Z（「受注管理 B」で登録の場合） 

 

000000Z 

 

 ログイン可 

 

ログイン不可 

 

ログイン不可 

 

ログイン不可 

 

入力作業者権限変更 020000E 000000E 

（Z→B に変更） ログイン可 

 

ログイン可 

 

ログイン不可 

 

ログイン可 

 

管理者権限変更 020006E 000006E 

（6 権限追加） 

 

ログイン可 

 

ログイン可 

 

ログイン可 

 

ログイン可 
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２．システムの開始 

２-１．初期画面 

 

 

 

                                                                                                                                      

 

 

 

 

 

・Mac Entry のトップ画面から最初に表示される画面です。 

・ログインする場合は「こちら」をクリックすると、ログイン画面に遷移します。 

⇒「７．マイページ」をご覧ください 

・入力作業者用初期画面とは別画面です（以降の画面も全て別）。 
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・画面遷移のイメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※複数開くことができるのは初期画面までです。（ログイン画面以降は、管理者用と入力作業者用は、ひとつしか開くことが

できません。運用ではどちらか片方を終了させる必要があります。） 

 

３．ログインの方法 

３-１．ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mac Entry トップ画面 

管理者用初期画面 入力作業者用初期画面 

管理者用ログイン画面 入力作業者用ログイン画面 

管理者用本体画面 入力作業者用本体画面 
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ログイン方法 

1.「ユーザーID」「パスワード」を入力し、「ログイン」をクリックします。 

2.「ユーザーID」「パスワード」が正しく入力された場合はマイページに遷移します。 

⇒「５．マイページ画面」をご覧ください 

・ログイン時に管理者情報に設定された権限を読み込み、この権限により画面機能が制限されます。 

⇒権限毎の機能については「４．本体画面」をご覧ください 

画面を閉じるとき 

1.「キャンセル」をクリックします。 

2.画面が閉じて、初期画面に戻ります。 

  ・ログインに５回失敗すると画面表示が以下のようになります。 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   この画面では、通常の「ユーザーID」「パスワード」に加えて、更に画面に表示されてい

る文字を入力する必要があります。これは、外部の人間がパスワードを不正に取得しようとす

る行為を防ぐためのものです。 

※上図の例では、「VYTO」と入力する必要があります。 

  ・文字が判別しにくい場合は、  をクリックすると、文字が変わります。 

 

 

 

 

 

※上図の例では、「ELOV」と入力する必要があります。 

この部分が追加されます 
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・ログインに成功すると、次回からログイン画面は通常表示されます。 
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４．画面構成 

 

 

 

 

 

・８種類のタブ（機能）で構成されており、ログイン時の権限により使用可能なタブが設定されます。 

・選択タブは薄い青色、未選択の使用可能タブは濃い青色、使用不可タブは表示されません。 

 

４-１．データ登録処理の流れ 

・データ登録処理の流れは以下のとおりです 

      

画像無 画像あり 対応画面 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

案件情報登録 案件情報登録 

ベリファイ 

エントリー 

画像読み込み 

 

ベリファイ 

エントリー 

エラー画像 

ログ表示 

受注チェック 

座標定義 

 

エラー画像 
あり 

なし 

マイページ 

 

案件情報編集 

 

ベリファイ（入力作業者） 

エントリー（入力作業者） 

受注チェック 

案件情報編集 

座標定義 

 

画像読み込み 

 

過去データ 

 

過去データ 
保存データ閲覧 

 

出荷 出荷 

画像切り出し 

（自動処理） 
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 「画像読み込み」は案件情報登録後、マイページから画像読み込み画面から実施可能となります。 

・「座標定義」は画像読み込み後、座標定義画面から実施可能となります。 

・「ベリファイ」は設定により省略される場合があります。 

・「出荷」はマイページから実施します。 

・出荷後の案件情報はマイページから削除され、保存データ閲覧から閲覧可能となります。 
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４-１-１．画像の切り出しについて 

 

・画像の切り出しはシステムが自動的に行います。ただし、「画像読み込み」と「座標定義」の確定

登録を行う必要があります。 

画像読み込み確定：システムに登録する入力用の原本画像ファイルの枚数を確定させます。 

「５-１-５．画像読み込み画面」の「読み込み確定」ボタンで実施します。 

 

 

 

 

 

 

⇒「５-１-５．画像読み込み画面」をご覧ください 

座標定義確定  ：読み込んだ原本画像を入力項目毎に切り出す座標の定義を確定させます。 

「５-２-４．受注案件情報編集画面」の「座標定義確定」ボタンで実施します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⇒「５-２-４．案件情報編集画面」をご覧ください 
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４-２．管理権限毎の機能構成 

 

１． アドミニ管理：当システムの管理責任者で全機能権限 

 

 

 

 

２． 受注管理 B：受注管理の一部機能権限 

 

 

 

 

３． 受注管理 A：受注管理全般の機能権限 

 

 

 

 

４． 入力作業者管理：入力作業者管理全般の機能権限 

 

 

 

 

５． チェッカー：受注管理の一部機能権限（チェック処理） 

 

 

 

 

６． スキャナー：受注管理の一部機能権限（画像読み込み処理） 
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４-３．画面遷移図 

   

４-３-１．アドミニ管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マイページ 

（案件一覧） 

５-２ 

案件新規登録 

５-２-１ 

案件チェック 

５-３-１ 

画像読み込み 

５-４-１ 

案件情報確認 

５-２-２ 

案件承認確認 

５-３-２ 

ログ確認 

５-５-５ 

登録完了 

５-２-３ 

案件承認完了 

５-３-４ 

編集確認 

５-２-５ 

編集完了 

５-２-６ 

案件削除確認 

５-３-３ 

案件削除完了 

５-３-５ 

座標定義 

５-５-１ 

案件編集 

５-２-４ 

座標定義確認 

５-５-３ 

テンプレート

登録 

５-５-４ 

特殊項目定義 

５-５-２ 
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マ ス

タ 選

択 

６-１ 

受 注

先 一

覧 

６-２ 

発 注

先 一

覧 

６-３ 

項 目

設 定

テ ン

プ レ

ー ト

一覧 

６-６ 

受 注

案 件

一覧 

６-４ 

支 払

金 額

一覧 

６-５ 

受 注

先 編

集 

６-２

-１ 
発 注

先 編

集 

６-３

-１ 

支 払

金 額

一 覧

PDF 

６-５

-１ 

受 注

先 編

集 

６-２

-２ 
発 注

先 編

集 

６-３

-２ 

項 目

設 定

テ ン

プ レ

ー ト

確認 

６-６

削 除

確認 

６-６

-２ 

受 注

案 件

確認 

６-４

-１ 

案 件

削 除

確認 

６-４

-２ 

編 集

確認 

６-２

-３ 

編 集

確認 

６-３

-３ 

削 除

完了 

６-６

-３ 

案 件

削 除

完了 

６-４

-３ 

削 除

確認 

６-２

-４ 

削 除

確認 

６-３

-４ 

受 注

案 件

一 覧

PDF 

６-４

-４ 

登 録

完了 

６-２

-５ 

登 録

完了 

６-３

-５ 

受注

先一

覧

PDF 

６-２

-６ 

発注

先入

力実

績一

覧

PDF 

６-３

-６ 

基 本

設定 

６-７ 
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入力作業者追

加 

７-４-２-１ 

入力作業者メ

ニュー選択 

７-１ 

入力作業者編

集 

７-２ 

人員要請一覧 

７-３ 

人員派遣一覧 

７-４ 

各レベル情報

編集 

７-５ 

編集確認 

７-２-１ 

要請案件作成 

７-３-１ 

支払金額一覧

PDF 

６-５-１ 

要請案件編集 

７-４-２ 

要請案件編集 

７-３-２ 

要請案件削除 

７-３-４ 

要請情報読み

込み 

７-４-１ 

編集確認 

７-４-５ 

入力作業者詳

細 

７-２-２ 

編集確認 

７-３-５ 

編集完了 

７-４-６ 

要請案件終了 

７-４-３ 

要請案件終了 

７-３-３ 

人員派遣一覧

PDF 

７-４-７ 

入力作業者削

除 

７-４-２-２ 

編集完了 

７-３-６ 

要請案件削除 

７-４-４ 

人員要請一覧

PDF 

７-３-７ 
派遣リスト読

み込み 

７-３-２-１ 
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保存データ閲覧

メニュー選択 

９-１ 

受注案件一覧 

９-２ 

人員要請案件

一覧 

９-３ 

人員派遣案件

一覧 

９-４ 

受注案件詳細 

９-２-１ 

人員要請案件

詳細 

９-３-１ 

人員派遣案件

詳細 

９-４-１ 

ログアウト 

１２ 

ヘルプ 

１１ 

ニュース一覧 

８-１ 

ニュース追加 

８-２ 

ニュース編集 

８-３ 

ニュース削除 

８-４ 

ニュース追加

確認 

８-２-１ 

ニュース編集

確認 

８-３-１ 

ニュース削除

確認 

８-４-１ 

アカウント編集

メニュー選択 

10-１ 

アカウント追

加 

10-２ 

アカウント検

索 

10-３ 

アカウント追

加完了 

10-２-１ 

アカウント編

集（本人以外） 

10-３-１ 

アカウント編

集（本人） 

10-４ 
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４-３-２．受注管理 B 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログアウト 

１２ 

ヘルプ 

１１ 

マイページ 

（案件一覧） 

５-１ 

案件新規登録 

５-１-１ 

案件情報確認 B 

５-１-４ 

画像読み込み 

５-４-１ 

案件情報確認 

５-１-２ 

登録完了 

５-１-３ 

ログ確認 

５-５-５ 

アカウント編

集（本人） 

10-４ 
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 ４-３-３．受注管理 A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

   

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マイページ 

（案件一覧） 

５-２ 

案件新規登録 

５-２-１ 

画像読み込み 

５-４-１ 

案件情報確認 

５-２-２ 

ログ確認 

５-５-５ 

登録完了 

５-２-３ 

編集確認 

５-２-５ 

編集完了 

５-２-６ 

座標定義 

５-５-１ 

特殊項目定義 

５-５-２ 

座標定義確認 

５-５-３ 

テンプレート登

録 

５-５-４ 

案件編集 

５-２-４ 
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マスタ選択 

６-１ 

受注先一覧 

６-２ 

発注先一覧 

６-３ 

項目設定テン

プレート一覧 

６-６ 

受注案件一覧 

６-４ 

支払金額一覧 

６-５ 

受注先編集 

６-２-１ 

発注先編集 

６-３-１ 

支払金額一覧

PDF 

６-５-１ 

受注先編集 

６-２-２ 

発注先編集 

６-３-２ 

項目設定テン

プレート確認 

６-６-１ 

削除確認 

６-６-２ 

受注案件確認 

６-４-１ 

案件削除確認 

６-４-２ 

編集確認 

６-２-３ 

編集確認 

６-３-３ 

削除完了 

６-６-３ 

案件削除完了 

６-４-３ 

削除確認 

６-２-４ 

削除確認 

６-３-４ 

受注案件一覧

PDF 

６-４-４ 

登録完了 

６-２-５ 

登録完了 

６-３-５ 

受注先一覧

PDF 

６-２-６ 

発注先入力実

績一覧 PDF 

６-３-６ 

ニュース一覧 

８-１ 

ニュース追加 

８-２ 

ニュース編集 

８-３ 

ニュース削除 

８-４ 

ニュース追加

確認 

８-２-１ 

ニュース編集

確認 

８-３-１ 

ニュース削除

確認 

８-４-１ 
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 4-3-4. 入力作業者管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログアウト 

１２ 

ヘルプ 

１１ 

アカウント編

集（本人） 

10-４ 

入力作業者追

加 

７-４-２-１ 

入力作業者メ

ニュー選択 

７-１ 

 

入力作業者編

集 

７-２ 

人員要請一覧 

７-３ 

人員派遣一覧 

７-４ 

各レベル情報

編集 

７ - ５ level 

information 

編集確認 

７-２-１ 

要請案件作成 

７-３-１ 

支払金額一覧

PDF 

６-５-１ 

要請案件編集 

７-４-２ 

要請案件編集 

７-３-２ 

要請案件削除 

７-３-４ 

要請情報読み

込み 

７-４-１ 

編集確認 

７-４-５ 

入力作業者詳

細 

７-２-２ 

編集確認 

７-３-５ 

編集完了 

７-４-６ 

要請案件終了 

７-４-３ 

要請案件終了 

７-３-３ 

人員派遣一覧

PDF 

７-４-７ 

入力作業者削

除 

７-４-２-２ 

編集完了 

７-３-６ 

要請案件削除 

７-４-４ 

人員要請一覧

PDF 

７-３-７ 

派遣リスト読

み込み 

７-３-２-１ 

マイページ 

（案件一覧） 
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保存データ閲覧

メニュー選択 

９-１ 

受注案件一覧 

９-２ 

人員要請案件

一覧 

９-３ 

人員派遣案件

一覧 

９-４ 

受注案件詳細 

９-２-１ 

人員要請案件

詳細 

９-３-１ 

人員派遣案件

詳細 

９-４-１ 
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入力作業者追

加 

７-４-２-１ 

入力作業者メ

ニュー選択 

７-１ 

 

入力作業者編

集 

７-２ 

人員要請一覧 

７-３ 

人員派遣一覧 

７-４ 

各レベル情報

編集 

７ - ５ level 

information 

編集確認 

７-２-１ 

要請案件作成 

７-３-１ 

支払金額一覧

PDF 

６-５-１ 

要請案件編集 

７-４-２ 

要請案件編集 

７-３-２ 

要請案件削除 

７-３-４ 

要請情報読み

込み 

７-４-１ 

編集確認 

７-４-５ 

入力作業者詳

細 

７-２-２ 

編集確認 

７-３-５ 

編集完了 

７-４-６ 

要請案件終了 

７-４-３ 

要請案件終了 

７-３-３ 

人員派遣一覧

PDF 

７-４-７ 

入力作業者削

除 

７-４-２-２ 

編集完了 

７-３-６ 

要請案件削除 

７-４-４ 

人員要請一覧

PDF 

７-３-７ 

派遣リスト読

み込み 

７-３-２-１ 
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４-３-６．スキャナー 

 

 

 

 

 

 

 

                            

 

 

 

                               

 

 

 

マイページ 

（案件一覧） 

 

５-２ 

案件チェック 

５-３-１ 

I 

案件承認確認 

５-３-２ 

I 

案件承認完了 

５-３-４ 

I 

案件削除確認 

５-３-３ 

 

案件削除完了 

５-３-５ 

 

マイページ 

（案件一覧） 

５-2my page 

(Item catalog) 
１２ 

Logout 
１１ 

Help 

10-４ 

(Own person) 

Account 

edit 

ログアウト 

Logout 
１２ 

ヘルプ 

Help 

１１ 

アカウント編集

（本人） 

Account change 

(Own) 

10-４ 

マイページ 

（案件一覧） 

My page 

(Item 

catalogue) 

５-1 

画像読み込み 

５-４-１ 

Image reading 

ログアウト 

Logout 
１２ 

 

ヘルプ 

Help 

１１ 

アカウント編集（本人） 

Account change 

(own)10-４ 

１２ 

Log 
10-４ 

Acc 
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１．マイページ 

 

 

・ログイン直後に表示される画面です。 

・ログイン時の権限により表示内容が設定されます。 

 
アドミニ管理 

Admin manage 

受注管理 B 

Order manage 

B 

受注管理 A 

Order manage 

A 

入力作業者管理 

Input work 

person manage 

チェッカー 

checker 
スキャナー 

scanner 

ON 設定（権限） 

Set up (authority) 
1 2 3 4 5 6 

５-１ 
受注案件状況 B 

Item order 

condition B 
- ○ - - - ○ 

５-２ 
受注案件状況 A 

Item order 

condition B 
○ - ○ ○ ○ - 

 

・権限が重複する場合は、「５-２ 受注案件状況 A」を表示します。 

・受注案件状況 B と受注案件状況 A の基本的な違いは以下のとおりです。 

・受注案件状況 B：ログインユーザの所属の進行中案件のみが表示されます。 

⇒「５-１．受注案件一覧 B 画面」をご覧ください 

・受注案件状況 A：全進行中案件が表示されます。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 
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受注管理 B、スキャナーのマイページ 

 

５-１．受注案件一覧 B 画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・受注管理 B、スキャナーのマイページで最初に表示される画面です。 

・ログインユーザ所属の案件登録～出荷待ちまでの全案件の進行状況が一覧で表示されます。 

・「新規登録」クリックで「５-１-１．案件情報編集画面」に遷移します。 

⇒「５-１-１．案件情報編集画面」をご覧ください 

・「更新」クリックで案件進行状況エリア内の表示を最新情報に更新します。 

・「受注番号」クリックで「５-１-４．案件情報確認画面」に遷移します。 
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⇒「５-１-４．案件情報確認画面」をご覧ください 

・案件進行状況エリアの進行状況の色とボタン表示は以下のとおりです。 

進行状況 

Advance 

conditions 

色 

color 

状態 

conditions 

表示ボタン 

Indicate 

button 

説明 

caption 

画像

なし 

Not 

image 

画像

あり 

have 

image 

0 
黒 

black 

受注チェック待ち 

Order check  

（表示無） 

(indicate nothing) 

 

チェッカーによる承認待ち 

Check approval 
○ ○ 

１ 白 

white 

読み込み待ち 

Reading for wait 

読み込み 

read 

画像未読み込み 

Image read 
- ○ 

２ 灰 

ashes 

切り出し待ち 

Wait stok end 

（表示無） 

(indicate nothing) 

 

１終了で画像未切り出し 

1 complete image stok end - ○ 

３ 橙 

bitter 

orange 

エントリー待ち 

Wait entry 

（表示無） 

(indicate nothing) 

 

エントリー待ち 

Wait entry ○ ○ 

４ 赤 

Reds 

ベリファイ待ち 

Wait verify 

（表示無） 

(indicate nothing) 

 

３終了でベリファイ待ち 

3 complete verify ○ ○ 

５ 緑 

green 

チェック＆出荷待

ち 

Wait chick forward 

（表示無） 

(indicate nothing) 

 

４終了でチェック＆出荷待ち 

4 complete chick wait forward ○ ○ 

６ 水 

water 

出荷待ち 

Wait forward 

（表示無） 

(indicate nothing) 

 

４終了で出荷待ち（チェックなし

の場合） 

4 complete wait forward( not 

chick) 

○ ○ 

※５・６はチェック有無によってどちらかを表現します 

・「読み込み」クリックで「５-４-１．画像読み込み画面」に遷移します。 

⇒「５-４-１．画像読み込み画面」をご覧ください 
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５-１-１．受注案件情報編集画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   新規受注案件を登録する画面です。 

受注番号 

受注日 

お客様名 

ご担当者部署名 

★ご担当者名 

★ご担当者 TEL 

ご担当者 FAX 

お客様注文番号 

★受注納期（List Box） 

★受注形態（List Box） 

☆グループ番号 

★単価 

★受注枚数 

★受注金額 

★項目数 

★入力項目設定（Button） 

テンプレート 

テンプレート設定（Button） 

★代替文字 

★エントリー回数 

★ベリファイ回数（List Box） 

★チェック有無（List Box） 

備考 

A 設定項目 

★：必須入力・選択 

☆：必須の場合あり 

A 

B 

「項目数」入力後「入力項目設定」クリック 

画面表示直後（項目設定前） ① 

② 
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・画面表示直後は図①のように表示されています。「項目数」を入力後「入力項目設定」クリックで

図②のように入力項目が表示されます。 

 

A. 案件情報設定エリア 

・「受注番号」：ここではまだ空白です。案件登録が完了すると自動的に付与されます。 

・「受注日」：現在日時が自動的に表示されます。 

・「お客様名」：ログインユーザの所属名が自動的に表示されます。 

・ご担当者情報：「部署名」「氏名」「TEL」「FAX」が登録可能です。 

・「お客様注文番号」：お客様側での案件管理番号の登録が可能です。 

・「受注納期」：新規作成時の初期値は現在時間となります。 

・「受注形態」：「伝票から入力」「画像から入力」の２種類からの選択になります。 

・「受注形態」が「伝票から入力」の場合のみ「グループ番号」は必須入力となります。 

・「グループ番号」：入力用システムでは、「伝票から入力」の場合にこの番号を入力しないと当該案

件の入力画面へ入場できません。つまり入力作業者を制限できるパスワードです。「画像から入力」

の場合は制限できません。 

・「単価」「枚数」「金額」の値は入力のままとし、システム側で再計算は行いません。 

・「項目数」テキストボックスに数字入力後、「入力項目設定」クリックで入力項目設定エリア内に項

目数分の行が表示されます。⇒前項をご参照ください 

・「テンプレート」：リストボックスには現在登録されている全テンプレート名が表示されています。 

リストボックスの値を絞り込みたい場合は、テキストボックスに産業別コード（4桁のコード）を入

力してください。 

テンプレートが存在しないコードを入力するとエラーとなります。「設定」ボタンクリックで B.入力

項目エリアに選択されたテンプレートの内容が設定されます。 

・「代替文字」：伝票または画像の文字が判別できない場合に、その位置に入力する文字です。初期値

では「*」が表示されています。 

・「エントリー回数」：1 回（変更不可）、「ベリファイ回数」：（タッチ回数）0～3 回の設定が可能で

す。 

・「チェック有無」：出荷時のチェックの有無を選択します。 

 

 入力項目設定エリア 

・新規作成時は表題のみ表示されています。 

⇒表示方法は A 案件情報設定エリアの「項目数」をご参照ください 

・「No.」：各項目の番号です。表示のみで更新はできません。 

・「グループ」：「画像から入力」の場合のみ設定が有効になります。同一

画像から複数の入力項目を入力したい場合に設定します。同一グルー

プとして入力する項目は同一数字を入力します。項目数の範囲は（1～

99）です。 

  

No. 

グループ 

★項目名 

★データタイプ 

★キャンセル時間 

★最大文字数 

範囲設定 

・最小値 

・最大値 

注意事項 

B 設定項目 

 

 

★：必須入力・選択 
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※グループ作成のイメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※make group image 

 

 

 

 

 

 

 

・「項目名」：入力する項目の名称です。 

・「座標定義」ボタン：本画面では座標定義を行わないため使用しません（表示のみ）。 

・「データタイプ」：「漢字」「かな」「数字」「英数」から選択します。 

・「キャンセル時間」：入力画面を表示して作業をしない場合に強制的にキャンセルさせるまでの時間

（単位：分）です。設定範囲は（1～15）です。 

・「最大文字数」：入力可能な最大文字数です。 

・「範囲設定」：最大値・最小値です。データタイプが数字の場合のみ有効です。 

・テンプレートを元に設定された各項目内容も変更可能です。 

・「確認」クリックで「５-１-２．案件情報確認画面」に遷移します。 

⇒「５-１-２．案件情報確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで入力内容をクリアして「５-１．受注案件一覧 B 画面」に戻ります。 

⇒「５-１．受注案件一覧 B 画面」をご覧ください 

 

同一グループは

同一数字をテキ

ストボックスに

入力 

 

 

 

 

 

 

エントリー・ベリファイ 

画面イメージ１ 

画像 

住所１ 

住所２ 
 

 

 

 

 

 

 

 

エントリー・ベリファイ 

画面イメージ２ 

画像 

TEL 

FAX 
 

 

 

 

 

 

 

 

エントリー・ベリファイ 

画面イメージ３ 

画像 

氏名 
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５-１-２．案件情報確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-１-１．受注案件情報編集画面」での登録情報の確認画面です。 

・「５-１-１．受注案件情報編集画面」での登録情報を全て表示します。 

・「登録」クリックで登録処理を実施し「５-１-３．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「５-１-３．登録完了画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで入力情報を保持したまま「５-１-１．受注案件情報編集画面」に戻ります。 

⇒「５-１-１．案件情報編集画面」をご覧ください 
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５-１-３．登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-１-２．案件情報確認画面」での登録処理後に表示される画面です。 

・登録が完了すると、案件毎に受注番号が付与されます。（上図の例は「131」） 

・「マイページへ」クリックでマイページ（５-１．受注案件一覧 B 画面）に遷移します。 

⇒「５-１．受注案件一覧 B 画面」をご覧ください 
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５-１-４．受注案件情報確認 B 画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-１．受注案件一覧 B 画面」で選択された案件の登録情報の確認画面です。 

・案件情報の確認のみが可能で、編集はできません。 

・ログがある場合は「ログ表示」クリックで「５-５-５．ログ確認画面」を別ウインドウで開きま

す。 

⇒「５-５-５．ログ確認画面」をご覧ください 

・ログがない場合は「ログ表示」クリックでメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

・「戻る」クリックで「５-１．受注案件一覧 B 画面」に戻ります。 

⇒「５-１．受注案件一覧 B 画面」をご覧ください 
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アドミニ管理、受注管理 A、入力作業者管理、チェッカーのマイページ 

 

５-２．受注案件一覧 A 画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Admin 

 

 

 

 

・アドミニ管理、受注管理 A、入力作業者管理、チェッカーのマイページで最初に表示される画面で

す。 

・案件登録～出荷待ちまでの全案件の進行状況が一覧で表示されます。 

・「新規登録」クリックで「５-２-１．案件情報編集画面」に遷移します。 

⇒「５-２-１．案件情報編集画面」をご覧ください 

・「更新」クリックで案件進行状況エリア内の表示を最新情報に更新します。 

・「受注番号」クリックで「５-２-４．案件情報編集画面」（登録内容編集用）に遷移します。 

⇒「５-２-４．案件情報編集画面」をご覧ください 

・案件進行状況エリアの進行状況の色とボタン表示は以下のとおりです。 

進行状況 

 

色 

 

状態 

 

表示ボタン 

 

説明 

 

画像なし 

 

画像あ

り 

 

0 
黒 

 

受注チェック待ち 

 

 

受注チェック 

 

チェッカーによる承認待ち 

 
○ ○ 

１ 白 

 

読み込み待ち 

 

読み込み/座標定義 

 

画像未読み込みまたは座標未定義 

 
- ○ 

２ 灰 

 

切り出し待ち （表示無） 

 

１終了で画像切り出し未完了 

 
- ○ 

３ 橙 

 

エントリー待ち  （表示無） 

 

エントリー待ち 

 
○ ○ 

４ 赤 ベリファイ待ち （表示無） ３終了でベリファイ待ち ○ ○ 
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５ 緑 

 

チェック＆出荷待ち 

 

チェック＆出荷 

 

４終了でチェック＆出荷待ち 

 
○ ○ 

６ 水 

 

出荷待ち 

 

出荷 

 

４終了で出荷待ち（チェックなしの場合） 

 
○ ○ 

※５・６はチェック有無によってどちらかを表現します 

・「受注チェック」クリックで「５-３-１．受注チェック画面」に遷移します。 

⇒「５-３-１．受注チェック画面」をご覧ください 

・「読み込み」クリックで「５-４-１．画像読み込み画面」に遷移します。 

⇒「５-４-１．画像読み込み画面」をご覧ください 

・「座標定義」クリックで「５-２-４．受注案件情報編集画面」に遷移します。 

⇒「５-２-４．受注案件情報編集画面」をご覧ください 

・「チェック＆出荷」クリックで出荷処理を行います。 

⇒「出荷について」をご覧ください 

・「出荷」クリックで出荷処理を行います。 

⇒「出荷について」をご覧ください 

 

出荷について 

・「チェック＆出荷」「出荷」クリックで確認メッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「OK」で保存先ファイルダイアログを表示します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 

 

「開く」でファイルをデスクトップに解凍して保存し

フォルダを開きます。 

「保存」で保存先を指定するファイルダイアログを開

きます。→「保存」クリックで保存します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 



40 / 129 

                                                                         

 

・データは TAR 形式ファイルでダウンロードされ、解凍すると「CSV データ」及び「エラーデータ

に該当する切り出し画像が格納されるフォルダ（エラー画像がある場合のみ）」にわかれます。 

 

 

 

・「出荷」時に作成したTAR ファイルは「９-２．受注案件一覧画面」でもダウンロードが可能です。 

⇒「９-２．受注案件一覧画面」をご覧ください 

 

 

 

 

エラー画像格納 

フォルダ 

TARファイル CSVデータ 解凍 
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５-２-１．受注案件情報編集画面（新規登録） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新規受注案件を登録する画面です。 

・画面表示直後は図①のように表示されています。「項目数」を入力後「入力項目設定」クリックで

図②のように入力項目が表示されます。 

 

 

 

受注番号 

受注日 

★お客様名（List Box） 

ご担当者部署名 

★ご担当者名 

★ご担当者 TEL 

ご担当者 FAX 

お客様注文番号 

★受注納期（List Box） 

★受注形態（List Box） 

☆グループ番号 

★単価 

★受注枚数 

★受注金額 

★項目数 

入力項目設定（Button） 

テンプレート 

テンプレート設定（Button） 

★代替文字 

★エントリー回数 

★ベリファイ回数（List Box） 

★チェック有無（List Box） 

★必要スキルレベル 

・エントリー（List Box） 

・ベリファイ（List Box） 

備考 

設定項目 

★：必須入力・選択 

☆：必須の場合あり 

A 

B 

「項目数」入力後「入力項目設定」クリック 

画面表示直後（項目設定前） ① 

② 
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A.案件情報設定エリア 

・「受注番号」：ここではまだ空白です。案件登録が完了すると自動的に付与されます。 

・「受注日」：現在日時が自動的に表示されます。 

・「お客様名」：リストボックスから受注先を選択します。 

・ご担当者情報：「部署名」「氏名」「TEL」「FAX」が登録可能です。 

・「お客様注文番号」：お客様側での案件管理番号の登録が可能です。 

・「受注納期」：新規作成時の初期値は現在時間となります。 

・「受注形態」：「伝票から入力」「画像から入力」の２種類からの選択になります。 

・「受注形態」が「伝票から入力」の場合のみ「グループ番号」は必須入力となります。 

・「グループ番号」：入力用システムでは、「伝票から入力」の場合にこの番号を入力しないと当該案

件の入力画面へ入場できません。つまり入力作業者を制限できるパスワードです。「画像から入力」

の場合は制限できません。 

・「単価」「枚数」「金額」の値は入力のままとし、システム側で再計算は行いません。 

・「項目数」テキストボックスに数字入力後、「入力項目設定」クリックで入力項目設定エリア内に項

目数分の行が表示されます。⇒前項をご参照ください 

・「テンプレート」：リストボックスには現在登録されている全テンプレート名が表示されています。

リストボックスの値を絞り込みたい場合は、テキストボックスに産業別コード（4桁のコード）を

入力してください。テンプレートが存在しないコードを入力するとエラーとなります。「設定」ボ

タンクリックで B.入力項目エリアに選択されたテンプレートの内容が設定されます。 

・「代替文字」：伝票または画像の文字が判別できない場合に、その位置に入力する文字です。初期値

では「*」が表示されています。 

・「エントリー回数」：1 回（変更不可）、「ベリファイ回数」：（タッチ回数）0～3 回の設定が可能で

す。 

・「チェック有無」：出荷時のチェックの有無を選択します。 

・「必要スキルレベル」：本案件の入力作業を行うことができる入力作業者のレベル下限を設定します。

エントリー（A～E）、ベリファイ（A～B）から選択します。 

⇒ベリファイ可能なレベルは B 以上です 
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B.入力項目設定エリア 

・新規作成時は表題のみ表示されています。 

⇒表示方法は A 案件情報設定エリアの「項目数」をご参照ください 

・「No.」：各項目の番号です。表示のみで更新はできません。 

・「グループ」：「画像から入力」の場合のみ設定が有効になります。同一

画像から複数の入力項目を入力したい場合に設定します。同一グルー

プとして入力する項目は同一数字を入力します。項目数の範囲は（1～

99）です。 

 ※グループ作成のイメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・※グループ作成のイメージ 

                                                          

 

 

 

 

「項目名」：入力する項目の名称です。 

・「座標定義」ボタン：本画面では座標定義を行わないため使用しません（表示のみ）。 

・「データタイプ」：「漢字」「かな」「数字」「英数」から選択します。 

・「キャンセル時間」：入力画面を表示して作業をしない場合に強制的にキャンセルさせるまでの時間

（単位：分）です。設定範囲は（1～15）です。 

・「最大文字数」：入力可能な最大文字数です。 

・「範囲設定」：最大値・最小値です。データタイプが数字の場合のみ有効です。 

・テンプレートを元に設定された各項目内容も変更可能です。 

・「確認」クリックで「５-２-２．案件情報確認画面」に遷移します。 

⇒「５-２-２．案件情報確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで入力内容をクリアして「５-２．受注案件一覧 A 画面」に戻ります。 

同一グループは

同一数字をテキ

ストボックスに

入力 

 

 

 

 

 

 

エントリー・ベリファイ 

画面イメージ１ 

画像 

住所１ 

住所２ 
 

 

 

 

 

 

 

 

エントリー・ベリファイ 

画面イメージ２ 

画像 

TEL 

FAX 
 

 

 

 

 

 

 

 

エントリー・ベリファイ 

画面イメージ３ 

画像 

氏名 
 

No. 

グループ 

★項目名 

★データタイプ 

★キャンセル時間 

★最大文字数 

範囲設定 

・最小値 

・最大値 

注意事項 

B 設定項目 

★：必須入力・選択 
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⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 

 

５-２-２．案件情報確認画面（新規登録） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-２-１．案件情報編集画面」での登録情報の確認画面です。 

・「５-２-１．案件情報編集画面」での登録情報を全て表示します。 

・「登録」ボタンクリックで登録処理を実施し「５-２-３．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「５-２-３．登録完了画面」をご覧ください 

・「戻る」ボタンクリックで入力情報を保持したまま「５-２-１．案件情報編集画面」に戻ります。 

⇒「５-２-１．案件情報編集画面」をご覧ください 
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５-２-３．登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-２-２．案件情報確認画面」での登録処理後に表示される画面です。 

・登録が完了すると、案件毎に受注番号が付与されます。（上図の例は「129」） 

・「マイページへ」クリックでマイページ（５-２．受注案件一覧 A 画面）に遷移します。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 

 

５-２-４．受注案件情報編集画面（編集） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ・「５-２．受注案件一覧 A 画面」で選択した案件の登録情報が編集可能な画面です。 

⇒各項目の説明は「５-２-１．案件情報編集画面」をご覧ください 

B 
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B.入力項目設定エリア 

・「座標定義確認」クリックで「５-５-３．座標定義確認画面」を別ウインドウで開きます。 

⇒「５-５-３．座標定義確認画面」をご覧ください 

・「テンプレート登録」クリックで「５-５-４．テンプレート登録画面」を別ウインドウで開きます。 

⇒「５-５-４．テンプレート登録画面」をご覧ください 

・「特殊項目設定」クリックで「５-５-２．特殊項目設定画面」を別ウインドウで開きます。 

⇒「５-５-２．特殊項目設定画面」をご覧ください 

・「座標定義確定」クリックで座標確定処理を実施し、メッセージを表示します。 

 

 

 

 

・「ログ表示」クリックで「５-５-５．ログ確認画面」を別ウインドウで開きます。 

⇒「５-５-５．ログ確認画面」をご覧ください 

 

B.入力項目設定エリア 

・座標定義の「未定義」「定義済」クリックで「５-５-１．座標定義画面」を別ウインドウできます。 

⇒「５-５-１．座標定義画面」をご覧ください 

 

・座標定義の「未定義」「定義済」クリックで画像ファイルが読み込みされていない場合は、以下の

メッセージが表示されます。この場合は一度マイページに戻り、「読み込み」クリックで「５-４-

１．画像読み込み画面」に移動後、画像ファイルを読み込んでください。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」「５-４-１．画像読み込み画面」をご覧ください 

 

 

 

 

・座標定義後、ボタン表示が「未定義」から「定義済」に変わります。 

 

 

 

 

   

 

 

 

 ・「確認」クリックで「５-２-５．案件情報確認画面」に遷移します。 

⇒「５-２-５．案件情報確認画面」をご覧ください 

座標定義後 

「OK」でマイページに戻ります。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 

 

座標定義前 
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・「キャンセル」クリックで入力内容を更新せず「５-２．受注案件一覧 A 画面」に戻ります。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 

 ５-２-５．受注案件情報確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-２-４．案件情報編集画面」での登録情報の確認画面です。 

・「５-２-４．案件情報編集画面」での登録情報を全て表示します。 

・「ログ表示」クリックで「５-５-５．ログ確認画面」を別ウインドウで開きます。 

⇒「５-５-５．ログ確認画面」をご覧ください 

・「登録」ボタンクリックで登録処理を実施し「５-２-６．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「５-２-６．登録完了画面」をご覧ください 

・「戻る」ボタンクリックで入力情報を保持したまま「５-２-４．案件情報編集画面」に戻ります。 

⇒「５-２-４．案件情報編集画面」をご覧ください 
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５-２-６．編集完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-２-５．受注案件情報確認画面」での編集処理完了の表示画面です。 

・「マイページへ」クリックでマイページ（５-２．受注案件一覧 A 画面）に遷移します。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 
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マイページからの遷移画面 

５-３．受注チェック 

・「受注チェック」とは、新規に登録された案件の内容を確認し受注の承認を行うことです。 

・受注の承認されていない案件の画像読み込みや入力作業はできません（内容の編集は可能）。 

・案件を承認しない場合は、本システムで削除処理を行います。 

・アドミニ管理、チェッカーが本機能を使用することができます。 

 

５-３-１．受注チェック画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・新規に登録された案件の受注承認または削除を実施する画面です。 

・「５-２．受注案件一覧 A 画面」の「チェック」ボタンで表示されます。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 

・案件を承認する場合は「受注承認」クリックで「５-３-２．案件承認画面」に遷移します。 

⇒「５-３-２．案件承認画面」をご覧ください 

・案件を承認しない場合は「案件削除」クリックで「５-３-３．案件削除画面」に遷移します。 

⇒「５-３-３．案件削除画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「５-２．受注案件一覧 A 画面」に戻ります。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 
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５-３-２．承認確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-３-１．受注チェック画面」で「案件承認」を選択した案件の承認確認画面です。 

・「承認」クリックで承認処理後「５-３-４．承認完了画面」に遷移します。 

⇒「５-３-４．承認完了画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで「５-３-１．受注チェック画面」に戻ります。 

⇒「５-３-１．受注チェック画面」をご覧ください 

 

 

 



51 / 129 

                                                                         

５-３-３．削除確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-３-１．受注チェック画面」で「案件削除」を選択した案件の削除確認画面です。 

・「削除」クリックで削除処理後「５-３-５．削除完了画面」に遷移します。 

⇒「５-３-５．削除完了画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで「５-３-１．受注チェック画面」に戻ります。 

⇒「５-３-１．受注チェック画面」をご覧ください 
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５-３-４．承認完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-３-２．案件承認画面」での承認処理の終了表示画面です。 

・「マイページへ」クリックでマイページ（５-２．受注案件一覧 A 画面）に遷移します。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 

 

５-３-５．削除完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-３-３．案件削除画面」での削除処理終了の表示画面です。 

・「マイページへ」クリックでマイページ（５-２．受注案件一覧 A 画面）に遷移します。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 

 

５-４．画像の読み込み 

・画像を見ながら入力作業を行う場合の元画像ファイルをシステムに登録する機能です。 

・アドミニ管理、受注管理 B、受注管理 A、スキャナーが本機能を使用することができます。 
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５-４-１．画像読み込み画面 

    

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

・入力作業用の切り出し画像の元となる画像ファイルを読み込み、システムに登録する画面です。 

・マイページ（「５-１．受注案件一覧 B 画面」または「５-２．受注案件一覧 A 画面」）の「読み込

み」クリックで表示されます。 

⇒「５-１．受注案件一覧 B 画面」「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 

・「参照」クリックでファイルダイアログを開きます。 

 

 

 

 

 

  ↓ 

 

 

 

 

 

 

  ↓ 

 

 

 

 

 

 

ここから読み込みたいファイルを選択できます。 

複数ファイルの選択が可能です。 

「開く」で選択したファイルをリストアップします。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 

選択したファイルをリストからはずすには、 

ファイル名左の  をクリックします。 



54 / 129 

                                                                         

※TIFF 形式ファイルはブラウザ上で画像表示できないため、座標定義ができません。JPEG 形式・GIF

形式をご使用ください。 

・ファイル名表示をやり直したい場合は「リセット」クリックで「ファイル名表示エリア」全体をク

リアします。 

※ご使用の環境によっては下記のエラーメッセージが表示されることがあります。その場合は、一度

にリストアップするファイルを減らして何回かに分けることで回避できます。 

 

 

 

 

 

 

・「読み込み」クリックで確認メッセージが表示されます。 

 

 

 

 ↓ 

 

 

 

 

 

 ↓ 

 

 

 

 

 

 

 

・「読み込み確定」クリックで確認メッセージが表示されます。 

 

 

 

読み込みが終了するとリストがクリアされ、「読み込みファイル数」に読み込みファイルの合計が表

示されます。 

「OK」でリストのファイルを読み込みます。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 

 

「OK」でリストのファイルを読み込みます。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 

 

読み込みが終了するとリストがクリアされ、「読み込みフ

ァイル数」に読み込みファイルの合計が表示されます。 

 

「OK」でファイル読み込み数を確定します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 
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読み込み確定と座標定義確定がなされると、システムが自動的に画像の切り出しを開始します。それ

までは画像ファイルの追加読み込みは可能です。 

・「戻る」クリックで「ファイル名表示エリア」初期化後マイページに戻ります。 

 

各機能画面 

５-５-１．座標定義画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・入力項目毎に切り出し範囲の設定を行う画面です。 

・「５-２-４．受注案件情報編集画面」の「座標定義」ボタンクリックで別ウインドウで表示されま

す。 

⇒「５-２-４．受注案件情報編集画面」をご覧ください 

・画像表示エリアの画像 テンプレートの場合：テンプレートで登録されている画像を表示します。 

テンプレートでない場合：当該案件の任意の画像ファイルを表示します。 

・画像表示エリア内の画像上で左上から右下に向かってドラッグすると切り出し枠が表示されます。 

 

 

 

 

 

・「設定」クリックで切り出し枠の座標を当該項目に設定し、画面を閉じます。 

・「キャンセル」ボタンクリックで、登録をせずに画面を閉じます。 

 

大きさの変更や移動も可能です。 
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５-５-２．特殊項目定義画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・切り出し対象画像の「角度」「ずれ」具合を調べる基準点を設定する画面です。 

・「設定」クリックで特殊項目を設定後、画面を閉じます。 

・「キャンセル」クリックでなにも設定せずに画面を閉じます。 

・「傾き」「ずれ」の設定ポイント 

傾き：縦の直線を囲んでください。 

 

 

 

ずれ：特徴的なマークや文字を囲んでください。 
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５-５-３．座標定義確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「５-２-４．受注案件情報編集画面」で設定した全切り出し座標定義を画像上に表示する画面です。 

・画像表示エリアの画像 テンプレートの場合：テンプレートとして登録されている画像を表示しま

す。 

テンプレートでない場合：当該案件の任意の画像ファイルを取得し表示し

ます。 

・確認のみが可能です。（設定変更は項目毎に「５-５-１．座標定義画面」から実施します） 

⇒「５-５-１．座標定義画面」をご覧ください 

・座標定義後案件を保存した後で座標確認が可能です。 

※座標定義直後の保存していない座標は表示されません。一度案件の更新を登録してください。 

・「閉じる」クリックで画面を閉じます。 

 

 

 

画像表示エリア 

座標定義エリア１ 

座標定義エリア２ 

※１画像を２エリアに切り出し設定した例 
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５-５-４．テンプレート登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・テンプレート登録用画面です。 

・「産業別コード」「テンプレート名」は必須入力項目です。 

・産業別コードは半角 4 文字で入力してください。 

・テンプレート名は各自わかりやすい名称を入力してください。 

・テンプレートは以下の内容を登録します。 

・テンプレート名称：「産業別コード」「テンプレート名」 

・テンプレート項目情報：全項目情報（項目数、項目名、座標定義等、全項目に設定した内容） 

・テンプレート参照画像：実際にテンプレート画像として座標を定義した画像ファイル 

・以下の場合は、テンプレート登録はできませんのでご注意ください。 

1. 座標定義の根拠となる画像ファイルが読み込まれてない 

2.入力項目設定エリアの必須入力がされていない 

・必須入力項目を入力後「登録」クリックで確認メッセージを表示します。 

 

 

 

 

 

・「キャンセル」クリックで画面を閉じます。 

 

 

 

「OK」でテンプレートを登録します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 
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５-５-５．ログ確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・画像切り出しの開始終了エラー等が発生した場合に生成されるログを表示する画面です。 

・ログの例１：画像切り出し処理の開始・終了ログ（エラーなしの場合） 

 

 

 

 

 

 

 

・ログの例２：画像切り出し処理の開始・終了・エラーログ（エラーがある場合） 

 

 

 

 

 

 

 

※切り出しエラーが発生した画像ファイルの入力はできません。これらの内容を入力しデータ作成す

るには以下の作業が必要です。 

1. エラーが発生したファイルの原票を再度スキャンして新規ファイルを作成する。 

2.別案件を新規登録し、その案件分として作成したファイルを全て登録し切り出す。 

3.別案件としてデータ作成されるので、両案件の出荷後にデータを結合する。 

  ・「閉じる」クリックで当該画面を閉じます。 

 

 

「20050603b0028.jpg」と「20050603b0027.jpg」の

２ファイルに切り出し時の認識エラーが発生し、切り

出せずにそのままになっています。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 
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６．マスタ管理 

 

 

 

 

 

・マスタ管理処理を行う機能です。 

Master administration disposal function 

1.マスタ情報の新規登録・編集・削除 

2.マスタ情報一覧表示 

3.マスタ情報一覧印刷 

4.項目設定テンプレート情報一覧表示 

5.項目設定テンプレート情報の削除 

6.基本情報の編集 

・アドミニ管理、入力管理 A が入場可能です。 
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６-１．マスタ選択画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・マスタ管理のメイン画面です。 

・下記の６種類への画面へ遷移可能です。 

６-２．受注先一覧画面 

⇒「６-２．受注先一覧画面」をご覧ください  

６-３．発注先一覧画面 

⇒「６-３．発注先一覧画面」をご覧ください 

６-４．受注案件一覧画面 

⇒「６-４．受注案件一覧画面」をご覧ください 

６-５．支払金額一覧画面 

⇒「６-５．支払い金額一覧画面」をご覧ください 

６-６．項目設定テンプレート一覧画面  

⇒「６-６．項目設定テンプレート一覧画面」をご覧ください 

⇒「６-７．基本設定画面」をご覧ください 
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６-２．受注先一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「一覧印刷」クリックで「６-２-６．受注先一覧印刷用画面」を別ウインドウで開きます。 

・「新規登録」クリックで「６-２-１．受注先編集画面（新規登録）」に遷移します。 

⇒「６-２-１．受注先編集画面（新規登録）」をご覧ください 

・「検索」クリックで検索条件に合致する案件を一覧表示します。 

・検索条件は「受注先名」で、未入力の場合は全て表示します。 

・一覧表示行の受注先名クリックで「６-２-２．受注先編集画面」に遷移します。 

⇒「６-２-２．受注先編集画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで「６-１．マスタ選択画面」に戻ります。 

⇒「６-１．マスタ選択画面」をご覧ください 
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６-２-１．受注先編集画面（新規登録） 

６-２-１．ORDER EDITING SCREEN(NEW REGISTRATION) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・受注先情報の新規作成画面です。 

・「登録」クリックで「６-２-３．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「６-２-３．編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「６-２．受注先一覧画面」に戻ります。 

⇒「６-２．受注先一覧画面」をご覧ください 

 

６-２-２．受注先編集画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「６-２．受注先一覧画面」で選択した受注先情報を編集する画面です。 

・受注先情報に管理者情報が関連づけられている場合は「削除」ボタンは非表示となります。 

・「更新」クリックで「６-２-３．編集確認画面」に遷移します。 

管理者情報が存在しない受注先の場合（削除可） 管理者情報が存在する受注先の場合（削除不可） 

お客様 ID 

★受注先名 

★〒 

★住所 

★TEL 

FAX 

E-mail 

URL 

銀行情報 

・銀行名 

・支店コード 

・支店名 

・口座種別 

・口座名義人 

・口座番号 

備考 

設定項目 

★：必須入力・選択 
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⇒「６-２-３．編集確認画面」をご覧ください 

・「削除」クリックで「６-２-４．削除確認画面」に遷移します。 

⇒「６-２-４．削除確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「６-２．受注先一覧画面」に遷移します。 

⇒「６-２．受注先一覧画面」をご覧ください 

 

 

 

 



65 / 129 

                                                                         

６-２-３．編集確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・編集処理の確認画面です。 

・「６-２-１．受注先編集画面」または「６-２-２．受注先編集画面」の設定項目が全て表示されま

す。 

・「新規登録」クリックで新規登録処理実行後「６-２-５．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「６-２-５．登録完了画面」をご覧ください 

・「更新登録」クリックで更新処理実行後「６-２-５．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「６-２-５．登録完了画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで値を保持したまま元の画面に戻ります。 

 

 

更新登録の場合 新規登録の場合 
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６-２-４．削除確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・当該受注先の削除確認画面です。 

・「６-２-２．受注先編集画面」の設定項目が全て表示します。 

・削除後の受注先復活はできませんので、削除時は注意してください。 

・削除されていない入力作業者または管理権限者が存在する受注先については削除ができません。 

・「削除」クリックで削除処理後「６-２-５．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「６-２-５．登録完了画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「６-２-２．受注先編集画面」に戻ります。 

⇒「６-２-２．受注先編集画面」をご覧ください 
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６-２-５．登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

・「６-２-３．編集確認画面」での新規登録処理の完了通知画面です。 

・「一覧に戻る」クリックで「６-２．受注先一覧画面」に戻ります。 

⇒「６-２．受注先一覧画面」をご覧ください 

 

 

 

 

 

 

・「６-２-３．編集確認画面」での編集処理の完了通知画面です。 

・「一覧に戻る」クリックで「６-２．受注先一覧画面」に戻ります。 

⇒「６-２．受注先一覧画面」をご覧ください 

 

 

 

 

 

・「６-２-４．削除確認画面」での削除処理の完了通知画面です。 

「６-２-４．Delete conform screen」delete disposal complete screen 

・「一覧に戻る」クリックで「６-２．受注先一覧画面」に戻ります。 

⇒「６-２．受注先一覧画面」をご覧ください 

６-２-６．受注先一覧印刷用画面 
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・「６-２．受注先一覧画面」で表示された受注先一覧の PDF 形式での印刷用画面です。 

・「ファイル-印刷」または印刷マーククリックで印刷が可能です。 

・PDF ファイルのサイズは A4サイズ縦で表示されます。 
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６-３．発注先一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「新規登録」クリックで「６-３-１．発注先編集画面（新規登録）」に遷移します。 

⇒「６-３-１．発注先編集画面」をご覧ください 

・表示行の受注先名クリックで「６-３-２．発注先編集画面」に遷移します。 

⇒「６-３-２．発注先編集画面」をご覧ください 

・検索条件は「発注先分類」かつ「発注先名」で、未入力の場合は全て表示されます。 

・「検索」クリックで検索条件に合致する案件一覧を表示します。 

・「戻る」クリックで「６-１．マスタ選択画面」に戻ります。 

⇒「６-１．マスタ選択画面」をご覧ください 
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６-３-１．発注先編集画面（新規登録） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・発注先情報の新規作成画面です。 

・必須入力後「登録」クリックで「６-３-３．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「６-３-３．編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「６-３．発注先一覧画面」に戻ります。 

⇒「６-３．発注先一覧画面」をご覧ください 

 

 

 

 

★：必須入力・選択 

★発注先名 

★〒 

★住所 

★TEL 

FAX 

E-mail 

URL 

★銀行情報 

・銀行名 

・支店コード 

・支店名 

・口座種別 

・口座名義人 

・口座番号 

★発注先分類 

備考 

設定項目 
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６-３-２．発注先編集画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「６-３．発注先一覧画面」で選択した発注先情報を編集する画面です。 

・発注先情報に管理者情報が関連づけられている場合は「削除」ボタンは非表示となります。 

・実績一覧エリアには、所属する入力作業者の実績が一覧表示されます。 

・検索条件は「作業期間」かつ「入力者名」で、未入力の場合は全て表示されます。 

・「金額合計」に検索結果一覧の金額の合計が表示されます。 

更新 クリックで「６-３-３．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「６-３-３．編集確認画面」をご覧ください 

・「削除」クリックで「６-３-４．削除確認画面」に遷移します。 

⇒「６-３-４．削除確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「６-３．発注先一覧画面」に戻ります。 

⇒「６-３．発注先一覧画面」をご覧ください 

・「一覧印刷」クリックで「６-３-６．発注先入力実績一覧」PDF を別ウインドウで開きます。 

⇒「６-３-６．発注先入力実績一覧画面」をご覧ください 

 

 

 

管理者情報が存在しない受注先の場合（削除可） 管理者情報が存在する受注先の場合（削除不可） 
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６-３-３．編集確認画面                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・編集処理の確認画面です。 

・「６-３-１．発注先編集画面」または「６-３-２．発注先編集画面」の設定項目が全て表示されま

す。 

・「新規登録」クリックで新規登録処理実行後「６-３-５．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「６-３-５．登録完了画面」をご覧ください 

・「更新登録」クリックで更新処理実行後「６-３-５．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「６-３-５．登録完了画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで値を保持したまま元の画面に戻ります。 

 

 

 

 

更新登録の場合 新規登録の場合 
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６-３-４．削除確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・当該発注先の削除確認画面です。 

・「６-３-２．発注先編集画面」の設定項目が全て表示されます。 

・削除後の発注先復活はできませんので、削除時は注意してください。 

・削除されていない入力作業者または管理権限者が存在する発注先については削除ができません。 

・「削除」クリックで削除処理後「６-３-５．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「６-３-５．登録完了画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「６-３-２．発注先編集画面」に戻ります。 

⇒「６-３-２．発注先編集画面」をご覧ください 

 

 

 

 



74 / 129 

                                                                         

６-３-５．登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

・「６-３-３．編集確認画面」での新規登録処理の完了通知画面です。 

・「一覧に戻る」クリックで「６-３．発注先一覧画面」に戻ります。 

⇒「６-３．発注先一覧画面」をご覧ください 

   

 

 

 

 

 

・「６-３-３．編集確認画面」での更新処理の完了通知画面です。 

・「一覧に戻る」クリックで「６-３．発注先一覧画面」に戻ります。 

 

⇒「６-３．発注先一覧画面」をご覧ください 

 

 

 

 

 

 

・「６-３-４．削除確認画面」での削除処理の完了通知画面です。 

・「一覧に戻る」クリックで「６-３．発注先一覧画面」に戻ります。 

⇒「６-３．発注先一覧画面」をご覧ください 
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６-３-６．発注先入力実績一覧印刷用画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「６-３．発注先一覧画面」で表示された発注先一覧の PDF 形式での印刷用画面です。 

・「ファイル-印刷」または印刷マーククリックで印刷が可能です。 

・PDF ファイルのサイズは A4サイズ縦で表示されます。 
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６-４．受注案件一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「一覧印刷」クリックで「６-４．受注案件一覧印刷用画面」を別ウインドウで開きます。 

「６-４．受注案件一覧印刷用画面」をご覧ください 

・「検索」クリックで検索条件に合致する案件を一覧表示します。 

・検索条件は「受注先名」かつ「受注番号」で、未入力時は全て表示されます。 

・表示行の受注番号クリックで「６-４-１．受注案件確認画面」に遷移します。 

⇒「６-４-１．受注案件確認画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで「６-１．マスタ選択画面」に戻ります。 

⇒「６-１．マスタ選択画面」をご覧ください 

 

 

 



77 / 129 

                                                                         

６-４-１．受注案件確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・受注案件の内容を表示する画面です。 

・「削除」クリックで「６-４-２．削除確認画面」に遷移します。 

⇒「６-４-２．削除確認画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで「６-４．受注案件一覧画面」に遷移します。 

⇒「６-４．受注案件一覧画面」をご覧ください 
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６-４-２．削除確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・受注案件の削除確認をする画面です。 

・「削除」クリックで削除処理実行後「６-４-３．削除完了画面」に遷移します。 

⇒「６-４-３．削除完了画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「６-４-１．受注案件確認画面」に遷移します。 

⇒「６-４-１．受注案件確認画面」をご覧ください 

 

６-４-３．削除完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「６-４-２．削除確認画面」での削除処理終了の表示画面です。 

・「マイページへ」クリックでマイページ（５-２．受注案件一覧 A 画面）に遷移します。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 
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６-４-４．受注案件一覧印刷用画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「６-４．受注案件一覧画面」で表示された案件一覧の PDF 形式での印刷用画面です。 

・「ファイル-印刷」または印刷マーククリックで印刷が可能です。 

・PDF ファイルのサイズは A4サイズ縦で表示されます。 
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６-５．支払金額一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・受注案件毎の支払い金額内訳を確認する画面です。 

・「戻る」クリックで「６-１．マスタ選択画面」に遷移します。 

⇒「６-１．マスタ選択画面」をご覧ください 

・「検索」クリックで検索条件に合致する案件を一覧表示します。 

・検索条件は「入力会社名」かつ「作業期間」です。 

・「作業期間」の画面表示時の初期値は現在年月日となります。 

・「作業日」「入力作業者」毎に１行表示されます。 

・１レコードに一人の１作業日の合計金額（エントリー・ベリファイの合計値）が表示されます。 

・作業種別の表示の内容は以下のとおりです。 

 作業種別 

Work 

class 

説明 

explanation 

エントリー金額 

Entry amount 

ベリファイ金額 

Verify amount 

例１ 

Line 

1 

E - エントリー作業のみ実施 

Entry work only effect 

>0 =0 

例２ 

Line2 

- V ベリファイ作業のみ実施 

Verify work only effect 

=0 >0 

例３ 

Line3 

E V エントリー・ベリファイ作業ともに実施 

Entry. Verify work effect 

>0 >0 

 

 

 

 

 

支払金額一覧表示エリア 
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６-５-１．支払金額一覧印刷用テンプレート                                                                             

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ・「６-５．支払金額一覧画面」で表示された案件一覧の PDF 形式での印刷用画面です。 

・「ファイル-印刷」または印刷マーククリックで印刷が可能です。 

・PDF ファイルのサイズは A4サイズ縦で表示されます。 
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６-６．項目設定テンプレート一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「検索」クリックで検索条件に合致するテンプレート一覧を表示します。 

・各テンプレート名クリックで「６-６-１．項目設定テンプレート詳細画面」に遷移します。 

⇒「６-６-１．項目設定テンプレート詳細画面」をご覧ください 

・検索条件は「テンプレートコード」かつ「テンプレート名」で、未入力時は全て表示されます。 

・「戻る」クリックで「６-１．マスタ選択画面」に戻ります。 

⇒「６-１．マスタ選択画面」をご覧ください 
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６-６-１．項目設定テンプレート詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・テンプレートの項目詳細情報表示画面です。 

・「座標定義確認」クリックで「５-２-４-１．座標定義確認画面」が別ウインドウで表示されます。 

・「削除」クリックで「６-６-２．削除確認画面」に遷移します。 

⇒「６-６-２．削除確認画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで「６-６．項目設定テンプレート一覧画面」に遷移します。 

⇒「６-６．項目設定テンプレート一覧画面」をご覧ください 
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６-６-２．削除確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「６-６-１．項目設定テンプレート詳細画面」で「削除」を選択したテンプレートの削除確認画面

です。 

・項目設定テンプレート情報が全て表示されます。 

・「戻る」クリックで「６-６-１．項目設定テンプレート詳細画面」に遷移します。 

⇒「６-６-１．項目設定テンプレート詳細画面」をご覧ください 

・「削除」クリックで削除処理後「６-６-３．削除完了画面」に遷移します。 

⇒「６-６-３．削除完了画面」をご覧ください 

 

 

６-６-３．削除完了画面 

 

 

 

 

 

 

・「６-６-２．削除確認画面」での削除処理の終了表示画面です。 

・「一覧に戻る」クリックで「６-６．項目設定テンプレート一覧画面」に戻ります。 

⇒「６-６．項目設定テンプレート一覧画面」をご覧ください 

 

 

 



85 / 129 

                                                                         

６-７．基本設定画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

・基本設定を編集する画面です。 

・「編集」クリックで確認メッセージを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「キャンセル」クリックで「６-１．マスタ選択画面」に遷移します。 

 

 

会社情報 

×会社名 

×〒 

×住所 

×TEL 

×FAX 

×発注先分類 

★締め日 

×備考 

銀行情報 

×銀行名 

×支店コード 

×支店名 

×口座種別 

×口座名義人 

×口座番号 

リンク 

★管理者用ヘルプ URL 

★入力作業者用ヘルプ URL 

★：必須入力 

×：設定なし（表示のみ） 

設定項目 

「OK」で基本情報を登録します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 

 

「OK」で「６-１．マスタ選択画面」に遷移します。 
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７．入力作業者管理 

 

 

・入力作業者情報を管理する画面です。 

・アドミニ管理、入力作業者管理が入場可能です。 

 

７-１．メニュー選択画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・入力作業者管理のメイン画面です。 

・各エリアクリックで該当する画面に遷移します。 

・入力作業者編集画面 

⇒「７-２．入力作業者編集画面」をご覧ください 

・人員要請一覧画面 

⇒「７-３．人員要請一覧画面」をご覧ください 

・人員派遣一覧画面 

⇒「７-４．人員派遣一覧画面」をご覧ください 

・各レベル報酬編集画面 

⇒「７-５．各レベル報酬編集画面」をご覧ください 
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・「人員要請」と「人員派遣」の流れ 

人員要請側 

staff request 

人員派遣側 

staff dispatch 

入力作業者 

Input work person 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ニュース確認 

要請案件作成 

 

 

・読み込み案件が一覧に追加 

・案件の内容が確認可能 

他社取扱案件の仕事情報 

派遣リスト作成 

要請案件出力 

 
Tar file 

要請案件読み込み 

ニュース配信 

 

・お知らせ画面で確認 

仕事希望の連絡 

Tar file 

派遣リスト出力 

派遣リスト読み込み 

 

要請入力結果出力 

 
Tar file 

派遣入力結果読み込み 

・仕事開始 

・仕事終了 
入力作業 

入力金額計算・支払い 

 

要請案件終了 

 

入金確認・支払い 

 ・入金は要請金額 

・支払いは通常金額 

派遣案件終了 

 

保存データへ 

 

保存データへ 

 

入金確認 
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７-２．入力作業者編集画面 

 

 

 

 

 

 

 

・編集対象入力作業者を検索する画面です。 

・検索条件は「名前」または「メールアドレス」で、未入力の場合は全て表示されます。 

・検索後の画面表示例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「まとめて編集」クリックで表示された入力作業者のランクを全て編集します。 

・「リセット」クリックで画面を初期化します。 

・「戻る」クリックで「７-１．メニュー選択画面」に戻ります。 

⇒「７-１．メニュー選択画面」をご覧ください 

・選択可能なランクは「A・B・C・D・E・Z」の６種類です。 

・各メールアドレスをクリックで入力作業者の詳細情報画面が別ウインドウで表示されます。 

⇒「７-２-２．入力作業者詳細画面」をご覧ください 
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７-２-１．編集確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ・「７-２．入力作業者編集画面」で編集された入力作業者情報のみが表示されます。 

  ・「更新」クリックで編集処理後「７-２．入力作業者編集画面」に遷移します。 

  ⇒「７-２．入力作業者編集画面」をご覧ください 

  ・「キャンセル」クリックで「７-２．入力作業者編集画面」に戻ります。 

  ⇒「７-２．入力作業者編集画面」をご覧ください 

  ・変更がなかった場合は以下の表示となります。 
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７-２-２．入力作業者詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「７-２．入力作業者編集画面」で選択された入力作業者情報詳細が表示されます。 

⇒「７-２．入力作業者編集画面」をご覧ください 

・「閉じる」クリックで画面を閉じます。 
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７-３．人員要請一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・人員要請に関する処理のメイン画面です。 

・現在の要請案件状況一覧を表示します。 

・各案件の処理は一覧のチェックを ONした後、各処理ボタンをクリックしてください。 

・「要請案件作成」クリックで「７-３-１．要請案件作成画面」に遷移します。 

⇒「７-３-１．要請案件作成画面」をご覧ください 

・「要請案件編集」クリックで「７-３-２．要請案件編集画面」に遷移します。 

⇒「７-３-２．要請案件編集画面」をご覧ください 

・「要請案件終了」クリックで「７-３-３．要請案件終了画面」に遷移します。 

⇒「７-３-３．要請案件終了画面」をご覧ください 

・「要請案件削除」クリックで「７-３-４．要請案件削除画面」に遷移します。 

⇒「７-３-４．要請案件削除画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで「７-１．メニュー選択画面」に戻ります。 

⇒「７-１．メニュー選択画面」をご覧ください 
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７-３-１．要請案件作成画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

人員要請案件を作成する画面です。 

・「作成」クリックで「７-３-５．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「７-３-５．編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「７-３．人員要請一覧画面」に戻ります。 

⇒「７-３．人員要請一覧画面」をご覧ください 

・「要請案件番号」は案件登録時にシステムが自動設定します。 

・日付 List Box の初期値は全て現在日付です。 

・要請レベルは選択レベル以上の入力作業者を要請します。 

※エントリー、ベリファイとも同一レベルです 

 

★要請日（List Box） 

×要請案件番号（自動設定） 

（入力期間） 

★・開始（List Box） 

★・終了（List Box） 

★要請人数 

★要請レベル（List Box） 

（当社担当者情報） 

（会社名は保持） 

★・氏名 

・部署 

★・TEL 

・FAX 

★・E-Mail 

（要請先担当者情報） 

・会社名 

・担当者名 

・部署 

・TEL 

・FAX 

・E-Mail 

・銀行名 

・支店コード 

・支店名 

・口座種別 

・口座番号 

・口座名義 

（金額情報） 

（エントリー） 

★・漢字 

★・かな 

★・英数 

★・数字 

（ベリファイ） 

★・漢字 

★・かな 

★・英数 

★・数字 

（合計） 

×・入力合計金額（集計） 

備考 

設定項目 

★：必須入力・選択 

×：編集不可 

（括弧）：項目ではない 
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７-３-２．要請案件編集画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・要請案件情報を編集する画面です。 

・「編集」クリックで「７-３-５．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「７-３-５．編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「７-３．人員要請一覧画面」に戻ります。 

⇒「７-３．人員要請一覧画面」をご覧ください 

・「要請ファイル出力」クリックで人員要請情報ファイル（tar 形式）を出力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・｛「開く」でファイルをデスクトップに解凍して保存しフォルダを開きます。（※今回は使用しません） 

「保存」で保存先を指定するファイルダイアログを開きます。→「保存」クリックで保存します。 

「開く」でファイルをデスクトップに解凍して保存し

フォルダを開きます。（※今回は使用しません） 

「保存」で保存先を指定するファイルダイアログを開

きます。→「保存」クリックで保存します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 
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「キャンセル」でダイアログを閉じます。  

「派遣リスト読み込み」クリックで「７-３-２-１．派遣リスト読み込み画面」に遷移します。 

⇒「７-３-２-１．派遣リスト読み込み画面」をご覧ください 

・「入力結果ファイル出力クリックで派遣入力作業者の入力結果ファイル（tar 形式）を出力します。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

{{「開く」でファイルをデスクトップに解凍して保存しフォルダを開きます。（※今回は使用しません） 

「保存」で保存先を指定するファイルダイアログを開きます。→「保存」クリックで保存します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。} } 

・派遣入力作業者リストには、画面表示時の入力結果が表示されます。 

・派遣入力作業者の権限レベルは全て「X」と表現され、ニュースも「X」として受け取ります。 

 

 ７-３-２-１．派遣リスト読み込み画面 

 

 

 

 

 

 

 

・派遣リスト読み込み画面です。 

   

 

「開く」でファイルをデスクトップに解凍して保存し

フォルダを開きます。（※今回は使用しません） 

「保存」で保存先を指定するファイルダイアログを開

きます。→「保存」クリックで保存します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 
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・「参照」クリックでファイルダイアログを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  {{ファイル指定後「開く」でファイルを読み込み、ファイルの確認を行います。→正しければ内容

表示、そうでなければエラーメッセージを表示します。「キャンセル」でダイアログを閉じま

す。   }  } 

 内容表示後「登録」クリックで表示内容を派遣リストとして取り込みます。 

 ・「キャンセル」クリックで「７-３-２．要請案件編集画面」に戻ります。 

⇒「７-３-２．要請案件編集画面」をご覧ください 

 

 

 

 

ファイル指定後「開く」でファイルを読み込み、ファ

イルの確認を行います。→正しければ内容表示、そう

でなければエラーメッセージを表示します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 
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７-３-３．要請案件終了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・当該案件を終了登録し保存データに移行する画面です。 

・「７-３-２．要請案件編集画面」の設定項目が全て表示されます。 

・「終了」クリックで「７-３-５．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「７-３-５．編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「７-３．人員要請一覧画面」に遷移します。 

⇒「７-３．要請案件一覧画面」をご覧ください 
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７-３-４．要請案件削除画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・当該案件を削除する画面です。 

・「７-３-２．要請案件編集画面」の設定項目が全て表示されます。 

・削除後の案件復活はできませんので、ご注意ください。 

・「削除」クリックで「７-３-５．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「７-３-５．編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「７-３．人員要請一覧画面」に遷移します。 

⇒「７-３．人員要請一覧画面」をご覧ください 
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７-３-５．編集確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・作成、編集、終了、削除処理の確認画面です。 

・「７-３-２．要請案件編集画面」の設定項目が全て表示されます。 

・「登録」クリックで各登録処理実行後「７-３-６．編集完了画面」に遷移します。 

⇒「７-３-６．編集完了画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで値を保持したまま元の画面（作成、編集、終了、削除）に戻ります。 

 

７-３-６．編集完了画面 

 

 

 

 

 

 

「７-３-５．編集確認画面」での作成、編集、終了、削除処理の完了通知画面です。 

・「７-３-５．編集確認画面」での作成、編集、終了、削除処理の完了後に表示されます。 

・「一覧に戻る」クリックで「７-３．人員要請一覧画面」に戻ります。 

⇒「７-３．人員要請一覧画面」をご覧ください 

 

 

 

 

 

●●処理が完了しました。 

一覧に戻る 

戻る 登録 

以下の内容の要請案件を●●します。 

※「●●」は各処理の種類を表示 

※「●●」は各処理の種類を表示 
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７-３-７．人員要請一覧印刷用画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「７-３．人員要請一覧画面」で表示された案件一覧の PDF 形式での印刷用画面です。 

・「ファイル-印刷」または印刷マーククリックで印刷が可能です。 

・PDF ファイルのサイズは A4サイズ縦で表示されます。 
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７-４．入員派遣一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・人員派遣に関する処理のメイン画面です。 

・他社からの要請案件を元に作成される現在の派遣案件状況一覧が表示されます。 

・「要請情報読み込み」クリックで「７-４-１．要請情報読み込み画面」に遷移します。 

⇒「７-４-１．要請情報読み込み画面」をご覧ください 

・「派遣案件編集」クリックで「７-４-２．派遣案件編集画面」に遷移します。 

⇒「７-４-２．派遣案件編集画面」をご覧ください 

・「派遣案件終了」クリックで「７-４-３．派遣案件終了画面」に遷移します。 

⇒「７-４-３．派遣案件終了画面」をご覧ください 

・「派遣案件削除」クリックで「７-４-４．派遣案件削除画面」に遷移します。 

⇒「７-４-４．派遣案件削除画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで「７-１．メニュー選択画面」に遷移します。 

⇒「７-１．メニュー選択画面」をご覧ください 
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７-４-１．要請情報読み込み画面 

 

 

 

 

 

 

・他社からの要請情報を読み込み、派遣案件一覧に追加する画面です。 

・画面表示直後は「参照」「キャンセル」のみ使用可能です。 

・「参照」クリックで読み込みファイル選択ダイアログを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

・「読み込み」クリックでファイルを読み込み、要請情報エリアに読み込み内容を画面表示します。  

・要請情報読み込み後の画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「案件ついか」クリックで派遣案件追加処理後「７-４．人員派遣一覧画面」に遷移します。 

⇒「７-４．人員要請一覧画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで登録せずに「７-４．人員派遣一覧画面」に遷移します。 

⇒「７-４．人員要請一覧画面」をご覧ください 

 

ファイル選択後「保存」で読み込みファイル名を画面

に表示します。 

Select files 「save」reading files name screen indicate 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 

「cancel」dialogue closed 
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103 / 129 

                                                                         

７-４-２．派遣案件編集画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・派遣案件情報を編集する画面です。 

・「派遣リストに追加」クリックで「７-４-２-１．入力作業者追加画面」 

を開きます。 

⇒「７-４-２-１．入力作業者追加画面」をご覧ください 

Appear to 「７-４-２-１． 

・入力作業者削除は、削除したい入力作業者名の「削除」チェックをオン 

して「編集」から実施します。 

・人員要請側が作成した要請情報部分の編集はできません。 

・「入力結果ファイル読み込み」クリックで人員要請側が作成した入力結果 

ファイルの読み込みを実施します。 

・派遣リストは入力結果ファイル読み込み以降は変更不可となります。 

（不正防止のため） 

・２度目以降の入力結果ファイル読み込みは全て現登録分を全て削除しての 

新規登録となります。 

 

×要請日（List Box） 

×要請案件番号 

×派遣案件番号（自動設定） 

（入力期間） 

×・開始（List Box） 

×・終了（List Box） 

×要請人数 

×要請レベル（List Box） 

（派遣先担当者情報） 

×会社名 

×・氏名 

×・部署 

×・TEL 

×・FAX 

×・E-Mail 

（当社担当者情報） 

★・会社名 

★・担当者名 

・部署 

★・TEL 

・FAX 

★・E-Mail 

★・銀行名 

★・支店コード 

★・支店名 

★・口座種別 

★・口座番号 

★・口座名義 

（金額情報） 

（エントリー） 

×・漢字 

×・かな 

×・英数 

×・数字 

（ベリファイ） 

×・漢字 

×・かな 

×・英数 

×・数字 

（合計） 

×・入力合計金額（集計） 

×・支払合計金額（集計） 

×備考 

設定項目 

★：必須入力・選択 

×：編集不可 

（括弧）：項目ではない 
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・「派遣リスト出力」クリックで確認メッセージを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

{「開く」でファイルをデスクトップに解凍して保存しフォルダを開きます。（※今回は使用しません） 

「保存」で保存先を指定するファイルダイアログを開きます。→「保存」クリックで保存します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。}  }   }    }  }   } 

・「編集」クリックで「７-４-５．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「７-４-５．編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「７-４．人員要請一覧画面」に遷移します。 

⇒「７-４．人員要請一覧画面」をご覧ください 

 

 

 

 

「開く」でファイルをデスクトップに解凍して保存し

フォルダを開きます。（※今回は使用しません） 

「保存」で保存先を指定するファイルダイアログを開

きます。→「保存」クリックで保存します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 
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７-４-２-１．入力作業者追加画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「７-４-２．派遣案件編集画面」の派遣リストに人員追加する画面です。 

⇒「７-４-２．派遣案件編集画面」をご覧ください 

・入力者の選択は一覧の入力作業者名のチェック ON で判別します。 

・検索条件は「レベル」かつ「氏名」で、未入力の場合は全て表示します。 

・「レベル」プルダウンは選択レベル以上を全て抽出します。 

・「レベル」プルダウンは（A、B、C、D、E）のいずれかを選択してください。 

・派遣案件の人数を超えた登録はできません。 

・「追加」クリックで選択された入力作業者を派遣リストに追加します。 

・「閉じる」クリックでなにもせずに画面を閉じます。 
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７-４-３．派遣案件終了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・当該案件を終了登録し保存データに移行する画面です。 

・「終了」クリックで「７-４-５．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「７-４-５．編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「７-４．人員派遣一覧画面」に戻ります。 

⇒「７-４．人員派遣一覧画面」をご覧ください 

７-４-４．派遣案件削除画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・当該案件を削除する画面です。 

・削除後の案件復活はできませんのでご注意ください。 

・「削除」クリックで「７-４-５．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「７-４-５．編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「７-４．人員派遣一覧画面」に戻ります。 

⇒「７-４．人員派遣一覧画面」をご覧ください 
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７-４-５．編集確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下の内容の派遣案件を●●します。  

※「●●」は各処理の種類を表示    

・作成、編集、終了、削除処理の確認画面です。 

・「７-３-２．要請案件編集画面」の設定項目が全て表示されます。 

・「登録」クリックで各登録処理実行後「７-４-６．編集完了画面」に遷移します。 

⇒「７-４-６．編集完了画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで値を保持したまま元の画面（作成、編集、終了、削除）に戻ります。 

 

 

７-４-６．編集完了画面 

 

 

 

 

 

 

・ 

●●処理が完了しました。 

一覧に戻る  

※「●●」は各処理の種類を表示  

  「７-４-５．編集確認画面」での作成、編集、終了、削除処理の完了通知画面です。 

・「一覧に戻る」クリックで「７-４．人員派遣一覧画面」に戻ります。 

⇒「７-４．人員派遣一覧画面」をご覧ください 

７-４-７．人員派遣一覧印刷用画面 

●●処理が完了しました。 

一覧に戻る 

※「●●」は各処理の種類を表示 

 

 

 

戻る 登録 

以下の内容の派遣案件を●●します。 

※「●●」は各処理の種類を表示 
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・「７-４．人員派遣一覧画面」で表示された案件一覧の PDF 形式での印刷用画面です。 

・「ファイル-印刷」または印刷マーククリックで印刷が可能です。 

・PDF ファイルのサイズは A4サイズ縦で表示されます。 
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７-５．各レベル報酬編集画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・入力作業者の各レベルの入力金額設定画面です。 

・入力作業者のレベルは「A・B・C・D・E」の５段階表示です。 

・ベリファイはレベル「A・B」のみが可能です。レベル「C・D・E」については設定がありません。 

・「確認」クリックで入力値を保持して「７-５-１．編集確認画面」に遷移します。 

⇒「７-５-１．編集確認画面」をご覧ください 

・「リセット」クリックで画面を初期化します。 

・「戻る」クリックで「７-１．メニュー選択画面」に戻ります。 

⇒「７-１．メニュー選択画面」をご覧ください 

 

 



110 / 129 

                                                                         

７-５-１．編集確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・各レベル報酬編集確認画面です。 

・「７-５．各レベル報酬編集画面」で入力された数字が赤で表示されます。 

・「登録」クリックで値を更新して「７-５-２．登録完了画面」に遷移します。 

⇒「７-５-２．登録完了画面」をご覧ください 

・「戻る」クリックで「７-５．各レベル報酬編集画面」に戻ります。 

⇒「７-５．各レベル報酬編集画面」をご覧ください 

 

 

 

７-５-２．登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

・各レベル報酬編集完了画面です。 

・「マイページへ戻る」クリックでマイページ（５-２．受注案件一覧 A 画面）に戻ります。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 

８．ニュース編集 

 

・ニュース情報を管理する画面です。 

・アドミニ管理、入力管理 A、入力作業者管理が入場可能です。 
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・当機能で作成されたニュースは入力作業者専用画面の「お知らせ」エリアに表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ニュース一覧画面 

入力作業者用マイページ画面 
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８-１．ニュース一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ニュース編集のメイン画面です。 

・期限の古いものから順に現在入力作業者に配信中のニュースを一覧表示します。 

・「追加」クリックで「８-２．ニュース追加画面」に遷移します。 

⇒「８-２．ニュース追加画面」をご覧ください 

・「編集マーク（鉛筆）」クリックで「８-３．ニュース編集画面」に遷移します。 

⇒「８-３．ニュース編集画面」をご覧ください 

・「削除マーク（×）」クリックで「８-４．ニュース削除画面」に遷移します。 

⇒「８-４．ニュース削除画面」をご覧ください 

・現在以前の配信期限のニュースは登録できません。 
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８-２．ニュース追加画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ※配信先「 X 」は外部からの派遣入力作業者です。 

 

・新規ニュース作成画面 

・「追加」クリックで「８-２-１．ニュース追加確認画面」に遷移 

⇒「８-２-１．ニュース追加確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「８-１．ニュース一覧画面」に遷移 

⇒「８-１．ニュース一覧画面」をご覧ください 

・「配信期限」の表示初期値は現在時間です。 

・「配信期限」を現在以前で登録することはできません。 

 

８-２-１．ニュース追加確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・新規ニュース内容確認画面です。 

・「８-２．ニュース追加画面」での登録内容を全て表示します。 

・「登録」クリックで登録処理を実施し処理完了後「８-１．ニュース一覧画面」に戻ります。 

⇒「８-１．ニュース一覧画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「８-１．ニュース一覧画面」に戻ります。 

★ニュース内容 

★配信先（Check Box） 

★配信期限（List Box） 

設定項目 

★：必須入力・選択 

 

※配信先「 X 」は外部からの

派遣入力作業者 
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⇒「８-１．ニュース一覧画面」をご覧ください 

・「再編集」クリックで値を保持したまま「８-２．ニュース追加画面」に戻ります。 

⇒「８-２．ニュース追加画面」をご覧ください 
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８-３．ニュース編集画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                

・ニュース内容編集画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

                                                                                                                                           

★ニュース内容 

★配信先（Check Box） 

★配信期限（List Box） 

設定項目 

★：必須入力・選択 

※配信先「 X 」は外部からの

派遣入力作業者です。 
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 ※配信先「 X 」は外部からの派遣入力作業者です。 

・「更新」クリックで「８-３-１．ニュース編集確認画面」に遷移します。 

⇒「８-３-１．ニュース編集確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「８-１．ニュース一覧画面」に戻ります。 

・「配信期限」を現⇒「８-１．ニュース一覧画面」をご覧ください 

Appear to 「８-１．News catalogue screen」在以前で登録することはできません。 

 

 ８-３-１．ニュース編集確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ニュース内容編集確認画面です。 

・「８-３．ニュース編集画面」での登録内容を全て表示します。 

・「登録」クリックで登録処理を実施し処理完了後「８-１．ニュース一覧画面」に遷移します。 

⇒「８-１．ニュース一覧画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「８-１．ニュース一覧画面」に戻ります。 

⇒「８-１．ニュース一覧画面」をご覧ください 

・「再編集」クリックで値を保持したまま「８-３．ニュース編集画面」に遷移します。 

⇒「８-３．ニュース編集画面」をご覧ください 

  

８-４．ニュース削除画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ニュース削除画面です。 

・「削除」クリックで「８-４-１．ニュース削除確認画面」に遷移します。 

⇒「８-４-１．ニュース削除確認画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「８-１．ニュース一覧画面」に戻ります。 
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⇒「８-１．ニュース一覧画面」をご覧ください 

８-４-１．ニュース削除確認画面 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ニュース削除確認画面です。 

・ニュースの登録内容を全て表示します。 

・「削除」クリックで削除処理を実施し処理完了後「８-１．ニュース一覧画面」に遷移します。 

・「キャンセル」クリックで「８-１．ニュース一覧画面」に戻ります。 

⇒「８-１．ニュース一覧画面」をご覧ください 

９．保存データ閲覧 

 

 

・保存データを管理する画面です。 

・アドミニ管理、入力管理 A が入場可能です。 

９-１．メニュー選択画面 
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・保存データ閲覧のメイン画面です。 

・各エリアクリックで該当する画面に遷移します。 

・受注案件一覧画面 

⇒「９-２．受注案件一覧画面」をご覧ください 

・人員要請案件一覧画面 

⇒「９-３．人員要請案件一覧画面」をご覧ください 

   ・人員派遣案件一覧画面 

⇒「９-４．人員派遣案件一覧画面」をご覧ください 

   

９-２．受注案件一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       ・出荷済受注案件を一覧表示する画面です。 

・「戻る」クリックで「９-１．メニュー選択画面」に戻ります。 

⇒「９-１．メニュー選択画面」をご覧ください 

・「検索」クリックで検索条件に合致する案件一覧を表示します。 

・「一覧表示エリア」各表示行の受注番号クリックで「９-２-１．受注案件詳細画面」に遷移します。 

⇒「９-２-１．受注案件詳細画面」をご覧ください 

・検索条件は「受注先名」及び「受注番号」で、何も指定しない場合は全ての案件が表示されます。 

・各表示行の「ダウンロード」クリックで当該行の案件データのダウンロードを実施します。 

{「開く」でファイルをデスクトップに解凍して保存しフォルダを開きます。 

「保存」で保存先を指定するファイルダイアログを開きます。→「保存」クリックで保存します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。} 

   

 

 

「開く」でファイルをデスクトップに解凍して保存しフ

ォルダを開きます。 

「保存」で保存先を指定するファイルダイアログを開き

ます。→「保存」クリックで保存します。 

「キャンセル」でダイアログを閉じます。 
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   データは TAR 形式ファイルでダウンロードされ、解凍すると「CSVデータ」及び「エラーデータ

に該当する切り出し画像が格納されるフォルダ（エラー画像がある場合のみ）」にわかれます。 

 

 

                                                         

 

 

９-２-１．受注案件詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・出荷済受注案件の内容を表示する画面です。 

・「戻る」クリックで「９-２．受注案件一覧画面」に戻ります。 

⇒「９-２．受注案件一覧画面」をご覧ください 

エラー画像格納 

フォルダ 

TARファイル CSVデータ 
解凍 
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 ９-３．人員要請案件一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・終了済人要請案件を一覧表示する画面です。 

・「戻る」クリックで「９-１．メニュー選択画面」に戻ります。 

⇒「９-１．メニュー選択画面」をご覧ください 

・一覧エリアの各要請案件番号をクリックすると「９-３-１．人員要請案件詳細画面」に遷移しま

す。 

⇒「９-３-１．人員要請案件詳細画面」をご覧ください 
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９-３-１．人員要請案件詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・終了済人員要請案件の内容を表示する画面です。 

・「戻る」クリックで「９-３．人員要請案件一覧画面」に戻ります。 

⇒「９-３．人員要請案件一覧画面」をご覧ください 
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９-４．人員派遣案件一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・終了済人派遣案件を一覧表示する画面です。 

・「戻る」クリックで「９-１．メニュー選択画面」に戻ります。 

⇒「９-１．メニュー選択画面」をご覧ください 

・一覧エリアの各要請派遣番号をクリックすると「９-４-１．人員派遣案件詳細画面」に遷移しま

す。 

⇒「９-４-１．人員派遣案件詳細画面」をご覧ください 
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９-４-１．人員派遣案件詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・終了済人員派遣案件の内容を表示する画面です。 

・「戻る」クリックで「９-４．人員派遣案件一覧画面」に戻ります。 

⇒「９-４．人員派遣案件一覧画面」をご覧ください 
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10．アカウント編集 

 

 

・アカウント編集を管理する画面です。 

・アドミニ管理、入力管理 B、入力管理 A、入力作業者管理、チェッカーが入場可能です。 

アドミニ管理のみ 

10-１．メニュー選択画面 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・アドミニ管理権限者にのみ表示される、アカウント編集のメイン画面です。 

・他の権限者は「10-４．アカウント編集画面」のみ表示されます。 

・各エリアクリックで該当する機能に遷移します。 

・管理者アカウント追加 

⇒「10-２．アカウント追加画面」をご覧ください 

・管理者アカウント編集 

⇒「10-３．アカウント検索画面」をご覧ください 

 

10-２．アカウント追加画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★管理者名（漢字） 

★管理者名（かな） 

★メールアドレス 

★メールアドレス再入力 

★パスワード 

★パスワード再入力 

★所属分類（List Box） 

★所属（List Box） 

権限（Check Box） 

設定項目 

★：必須入力・選択 
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 ・アドミニ権限者にのみ表示される、新規アカウント追加画面です。 

・「メールアドレス」がログイン時の ID となるため、重複登録はできません。 

・「パスワード」「パスワード再入力」の入力文字表示は「●（入力文字を直接表示しない）」となり

ます。 

・「所属」は「所属分類」リストボックスと「所属」リストボックスの２種類とし、所属分類の選択

後、所属リストボックスの値を動的に生成 

・「所属分類」リストボックスから（１．社員、２．外注員、３．外注会社、４．受注先、９．その

他）のいずれかを選択してください。 

・「所属分類」リストボックスの値により「所属」リストボックスの値が変わります。 

・「権限」でなにも選択しない場合は「ログイン権限なし」で登録されます。 

・「追加」クリックで確認ダイアログが表示されます。 

 

 

 

 

 

・OK で更新処理を行い「10-２-１．アカウント追加完了画面」に遷移します。更新しない場合はキ

ャンセルしてください。 

⇒「10-２-１．アカウント追加完了画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「10-１．メニュー選択画面」に遷移します。 

⇒「10-１．メニュー選択画面」をご覧ください 

10-２-１．アカウント追加完了画面 

 

                                                                                    

 

 

 

・アカウント追加処理の完了報告画面です。 

・「マイページへ戻る」クリックでマイページ（５-２．受注案件一覧 A 画面）に戻ります。 

⇒「５-２．受注案件一覧 A 画面」をご覧ください 

 10-３．アカウント検索画面 
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・アドミニ権限者にのみ表示される、全管理アカウント検索画面です。 

・検索条件は「権限」（必須）AND「名前またはメールアドレス」（必須でない）となります。 

・「名前」「メールアドレス」のどちらも未選択の場合は権限のみで検索します。 

（テキストボックスに入力がある場合でも未選択の場合は権限のみで検索します） 

・「権限」リストボックスの値は（受注管理 B、受注管理 A、入力作業者管理、チェッカー、スキャ

ナー、管理権限なし）の６種類です。 

・検索後の表示例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「自分のアカウント編集」クリックで「10-４．アカウント検索画面」で自分の情報を表示します。 

⇒「10-４．アカウント検索画面」をご覧ください 

・「アカウント検索」クリックで検索条件に合致したアカウントを一覧表示します。 

・「戻る」クリックで「10-１．メニュー選択画面」に遷移します。 

⇒「10-１．メニュー選択画面」をご覧ください 

・表示行の各メールアドレスクリックで「10-３-１．アカウント編集画面」で当該アカウント情報

を表示します。 

⇒「10-３-１．アカウント編集画面」をご覧ください 

10-３-１．アカウント編集画面（本人以外用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★管理者名（漢字） 

★管理者名（かな） 

★メールアドレス 

★メールアドレス再入力 

パスワード 

パスワード再入力 

★所属分類（List Box） 

★所属（List Box） 

権限（Check Box） 

設定項目 

★：必須入力・選択 
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アドミニ権限者にのみ表示される、本人以外の情報を編集する画面です。 

・「10-３．アカウント検索画面」で選択したユーザー情報が表示されます。 

・「更新」クリックで確認ダイアログが表示されます。 

 

 

 

 

 

・OK で更新処理を行い「10-３．アカウント検索画面」に遷移します。更新しない場合はキャンセ

ルしてください。 

⇒「10-３．アカウント検索画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「10-３．アカウント検索画面」に戻ります。 

⇒「10-３．アカウント検索画面」をご覧ください 
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アドミニ管理、受注管理 B、受注管理 A、入力作業者管理、チェッカー 

10-４．アカウント編集画面（本人用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ・自分の情報を編集する画面 

・「更新」クリックで確認ダイアログが表示されます。 

 

 

 

 

 

・OK で更新処理を行い「10-３．アカウント検索画面」に遷移します。更新しない場合はキャンセ

ルしてください。 

⇒「10-３．アカウント検索画面」をご覧ください 

・「キャンセル」クリックで「10-３．アカウント検索画面」に戻ります。 

⇒「10-３．アカウント検索画面」をご覧ください 

11．ヘルプ 

 

 

 

・「ヘルプ」タブクリックでマックエントリーが用意するヘルプファイルを別ウインドウで開きます。 

・アドミニ管理、入力管理 B、入力管理 A、入力作業者管理、チェッカー、スキャナーが使用可能で

す。 

・ヘルプファイルの URLは「６-７．初期設定画面」で設定します。 

⇒「６-７．初期設定画面」をご覧ください 

★管理者名（漢字） 

★管理者名（かな） 

★メールアドレス 

★メールアドレス再入力 

★現パスワード 

パスワード 

パスワード再入力 

★所属分類（List Box） 

★所属（List Box） 

設定項目 

★：必須入力・選択 
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12．ログアウト 

 

 

・ログアウト処理を実施する機能です。 

・アドミニ管理、入力管理 B、入力管理 A、入力作業者管理、チェッカー、スキャナーが使用可能で

す。 

・「ログアウト」タブクリックでログアウトを確認するダイアログが開きます。 

 

 

 

 

 

・「OK」クリックで、ログアウト処理終了後、画面を閉じます。 

・「キャンセル」クリックで、なにもせずにダイアログを閉じます。 

  

END………………………………………………………………………………………………………………

… 

 

 

 ※付加機能追加済み  

  ※改訂版は、Beni２のソフト新規開発に継承する。                                                                        

 

 

 

 

 


